INFORME MENSUK@ ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JAQUELIN MISHEL CUELLAR YELMO CUL: 2061 16799 0609

Numero de contrato: 029-605-2024-DGA-MCD ) Acuerdo Ministerial: 967-2024 =

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 72409541

Numero de Factura: 1367033349 74 Serie: 0A989FB5 -~
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 o Periodo del informe: OCTUBRE )
Monto Total del Contrato Q. 41,774.19 Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 _—

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: TEATRO DE BELLAS ARTES

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el TEATRO DE BELLAS ARTES
DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo en la elaboracién de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias, y conocimientos) en la oficina de
Programacion del Teatro de Bellas Artes.

b) Se apoyo en la atencién de usuarios que solicitan informacion para realizar presentaciones en los espacios del Teatro de Bellas Artes.

0 Se apoyo en el traslado de informacion relacionada a los requerimientos necesarios para el arrendamiento de los espacios del Teatro de
Bellas Artes.
d) Se apoyo en solicitar los documentos correspondientes para la elaboracion de contratos correspondientes a los eventos presentados en el
{ Teatro de Bellas Artes.
. Se apoyo en informar a productores y artistas sobre la disponibilidad de fechas en los diferentes espacios del Teatro de Bellas Artes.
f) Se apoyo en la elaboracién de contratos y documentos complementarios para el arrendamiento de los espacios otorgados para la
presentacion de eventos en el Teatro de Bellas Artes.

Se apoyo en el control de programacién y confirmacién de espacios otorgados de acuerdo a la disponibilidad de fechas.
/ Se apoyo en el anélisis de la informacion y ofertas recibidas en los procesos de compra directa.

Se apoyo en el control y registro de los ingresos privativos del Teatro de Bellas Artes.
Se apoyo al Teatro de Bellas Artes realizando las gestiones y procedimientos necesarios para el tramite de pago de servicios basicos: luz,

agua y Telefonia.
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(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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